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1. ¢Qué es la FP a distancia?

La Formacién Profesional en modalidad virtual en la Comunidad de Castilla y Ledn se engloba dentro del
régimen general de Formacion Profesional. Los ciclos formativos ofertados en modalidad virtual se
imparten en los mismos centros que ofertan ensefianzas en régimen presencial.

Esta formacidn se basa en el autoaprendizaje por parte del alumnado mediante el uso de una plataforma
de formacion a través de Internet, en la que se ofrecen los materiales didacticos, tareas y actividades que
se deben realizar, junto con la atencidn tutorial del profesorado.

Asimismo, esta modalidad de ensefianza supone una alternativa de formacidn para aquellas personas
que, por motivos personales, familiares, laborales, etc. no puedan matricularse en modalidad presencial.

Dado que la Formacién Profesional virtual es una modalidad de ensefianza y no un régimen de formacién,
la organizacidn de estas ensefianzas seguira los mismos criterios generales que la formacion en modalidad
presencial. Por tanto, el alumnado se matriculard por curso y promocionard a un curso superior, segun se
indique en la correspondiente normativa. No obstante, se aplicaran las excepciones y particularidades
que asi se regulen.

Se podra iniciar la Formacion en Empresa u Organismo Equiparado cuando se cumplen las condiciones de
acceso previstas en la regulacién para la formacién profesional en régimen presencial. El desarrollo de
la Formacién en Empresa u Organismo Equiparado en modalidad virtual se desarrollara siguiendo las
directrices indicadas para modalidad presencial. Se podran aplicar las excepciones recogidas en la
normativa.

2. ¢Qué voy a estudiar?

CODIGO | SIGLAS | MODULO N° HORAS
ﬁ 0647 GDJE Gestion de la documentacion juridicay | 68
- empresarial
@ 0648 RHRS Recursos humanos y responsabilidad 68
2% social corporativa
D 0649 OYPI Ofimatica y procesos de la informacion | 204
- 0650 PIAC Proceso integral de la actividad 272
-l -I -l comercial
0651 CYAC Comunicacion y Atencion al Cliente 170
0179 ING Inglés profesional (GS) 68
1709 IPE1 Itinerario personal para la 102

empleabilidad 1

CID1 Moédulo optativo: Ciudadania e 34
identidad digital 1

3% @b

*El alumno promocionara de curso si supera 600 h. de formacion. Si no las supera, el alumno
repetira curso con los médulos que le quedan de superar.
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3. ¢Quiénes son mis profesores?

SIGLAS mMmobuULO PROFESOR | CORREO
=1 GDJE Gestion de la documentacion | Joaquin joaquin.hercid@educa.jcyl.es
| juridica y empresarial Hernandez Cid
® RHRS Recursos humanos y Ma2 Isabel misanchezro@educa.jcyl.es
23% responsabilidad social Sanchez
corporativa Rodriguez
OYPI Ofimatica y procesos de la Carmen Farfan carmen.farvas@educa.jcyl.es
D informacién Vasco
- PIAC Proceso integral de la M2 Sonsoles mgarciagarcial@educa.jcyl.es
[ 'H ivi i Garcia Garcia
Emm actividad comercial
"3 CYAC Comunicacion y Atencion al Isidoro Vicente isidorov.herbar@educa.jcyl.es
- Cliente Hernandez
Barbero
ING Inglés profesional (GS) Ana Maria amherrero@educa.jcyl.es
'_- Herrero Moreno
000 IPE1 Itinerario personal para la David Jesus davidj.marmar@educa.jcyl.es
/w empleabilidad 1 Martin Martin
CciD1 Médulo optativo: Ciudadania e | Eva Maria evam.jimjim@educa.jcyl.es
identidad digital 1 Jimenez Jiménez
TUTOR Tutoria de Grado Superior José Alberto jalberto.herman@educa.jcyl.es

Hernandez
Martin

°
a distancia



http://iesalonsomadrigal.centros.jcyl.es/

4. Horario y calendario de tutorias presenciales

AFV1 CFGS ADMINISTRACION Y FINANZAS
Tutor: José Alberto Hernandez Martin 716
HORAS LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
GDIJE PIAC CID1
Gestion de Proceso integral de | Ciudadania e
documentacion la actividad identidad digital
16.10 - 17.00 juridicay . comercial ] E.va ’Marla Jiménez
empresarial M2 Sonsoles Garcia | Jiménez
Joaquin Hernandez Garcia
Cid
CYAC PIAC ING
Comunicacion y Proceso integral de | Inglés profesional GS
17.05-17.55 Atenciodn al cliente la actividad Ana Maria Herrero
Isidoro Vicente comercial Moreno
Hernandez Barbero | M2 Sonsoles Garcia
Garcia
17.55 - 18.05
CYAC PIAC OYPI
Comunicacion y Proceso integral de | Ofimatica y proceso
18.05 - 18.55 Atencién al cliente la actividad de la informacién
Isidoro Vicente comercial Carmen Farfan
Hernandez Barbero | M2 Sonsoles Garcia | Vasco
Garcia
RHRS IPE1 OYPI
Recursos humanosy | Itinerario personal Ofimatica y proceso
responsabilidad para la de la informacién
19.00 - 19.50 social corporativa empleabilidad 1 Carmen Farfan
M2 Isabel Sdnchez David Jesus Martin | Vasco
Rodriguez Martin
0647- 0648- 0649- 0650 — 0651- 0179- OPT1- 1709-
GDIJE RHRS OYPI PIAC CYAC ING GS CID1 GS IPE1
Octubre 19,26 19 21 20* 19 21,28 28 20,27
Noviembre 9,16, 9,30 11,25 10%,24* 9 11,18,25 10,17,24
23,30
Diciembre 2 1* 2 1
Enero
Febrero 1,22 1 3,24 2*,23% 1 3,17,24 17 2,23
Marzo 1 1 3 1 3,17 2
Abril 5 5 7 6** 7,14 6
Mayo
Tutorias 10 6 16 13 8 13 2 10
colectivas
presenciales
por curso en
periodos
lectivos

*2 periodos lectivos: de 17.05 a 17.55

**1 periodo lectivo: de 18.05 a 18.55

FP;
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5. Horario de tutorias no presenciales de manana

L=lunes; M=martes; X=miércoles; J=jueves; V=viernes

SIGLAS | MODULO PROFESOR | DIiA | HORAS
o =y GDJE Gestion de la documentacion juridica | Joaquin J 9.55-
- y empresarial Hernandez Cid 10.45 h.
® RHRS Recursos humanos y responsabilidad | M?sabel Sanchez | X 12.05-
2% social corporativa Rodriguez 12.55h.
D OYPI Ofimatica y procesos de la Carmen Farfan v 13.00 -
informacion Vasco 13.50 h.
L PIAC Proceso integral de la actividad M2 Sonsoles v 9.55-
H Garcia Garci 10.45 h.
-I_l_l- L comercial arcia Garcia
") CYAC Comunicacion y Atencion al Cliente Isidoro Vicente v 10.50-
- Hernandez 11.40 h.
Barbero
ING Inglés profesional (GS) Ana Maria L 12.05-
'- Herrero Moreno 12.55 h.
¥x IPE1 Itinerario personal para la David Jesus J 13.00 -
W empleabilidad 1 Martin Martin 13.50 h.
CiD1 Médulo optativo: Ciudadania e Eva Maria NO HAY
identidad digital 1 Jiménez Jiménez HORARIO
MARNANA

°
a distancia
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6. Calendario escolar

El calendario escolar estd aprobado por la ORDEN EDU/478/2026, de 25 de mayo, por la que se
aprueba el calendario escolar para el curso académico 2026-2027 en los centros docentes, que
impartan ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castilla y Ledn, y se delega en las
direcciones provinciales de educacién la competencia para la resolucion de las solicitudes de su
modificacion.

El calendario escolar es el siguiente:

Hé Junta de
Wi castilla y Lean

Consejeria de Educacion

CALENDARIO ESCOLAR 2026-2027

MOVIEMBRE
L M X

OCTUBRE
L M X

SEPTIEMBRE
O - D

1T 2 3 4 5 8 2 3 4 1
7 & 9 10 11 12 13|53 6 7 8 9 10 11 g 3 4 5 6 T @&
14 13 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
21 - 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 23 16 17 18 19 20 21 22
28 29 30 26 27 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29

J V5

30

DICIEMBRE EMEROC FEBRERO
L M X J4 V 5 DJL L M X J V 5 D
1 2 3 4 5 8 1T 2 3 4 5 &6 7

EEEN: o 1 12 13 8 9 10 11 12 13 14

14 15 16 117 18 19 20 11 12 13 14 15 16 117 15 16 17 168 19 20 1
21 22 QesiEel BTl 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28
28 29 30 AN 25 26 27 28 29 30 A

MARZO ABRIL MAYO
L M X J V 5 DJL M X J ¥V 5 DJL M
1 2 3 4 5 & 7 1 2 3 4 1 B
g8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 & 9 1MW M 3 4 5 6 7 & 89
16 17 18 19 peilal 12 13 14 153 16 17 1& 10 11 12 13 14 15 16
23 24 25 26 27 20 Qb RS ZZEZ# 25 17 18 19 20 21 22 23
26 27 28 29 30 24 25 26 27 - 29 30
4

JUNIO
L M X J V 5 D
1 2 3 4 5 8

¥ 8 9 10 11 12 13
14 15 16 '1F 18 19 20
21 22 23-25 26 27
28 29 30

Recuerda que toda atencion por parte del profesorado en dias no lectivos o vacaciones tiene caracter
voluntario.

Festivos locales 15 de octubre y 2 de mayo. Como el 2 de mayo es domingo, el festivo se pasa al lunes
3 de mayo.

Para mas informacion:

https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/calendario-escolar-2026-2027

Yo |IES ALONSO DE MADRIGAL - ¢/Juan Grande s/n 05003 Avila Telfno.: 920222185
/g { s y \ http://iesalonsomadrigal.centros.jcyl.es 05000701.distancia@educa.jcyl.es

FP"
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7. éCuando son los examenes?

La RESOLUCION de la Direccién General de Formacion Profesional y Régimen Especial, por la que se
concretan determinados aspectos de la formacion profesional en la modalidad virtual en los centros
publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el curso 2026/2027, recoge en el Anexo lll, los periodos
de realizacion estimados para la convocatorias y sesiones de evaluacion para los ciclos formativos en
modalidad virtual para el curso 2026-2027:

12 Convocatoria: entre el 2 y el 8 de junio.

12 Sesidn de evaluacion: entre el 9 y el 15 de junio.
22 Convocatoria: entre el 16 y el 22 de junio.

22 Sesion de evaluacion: entre el 23 y el 29 de junio.

Las fechas de los examenes finales oficiales vienen sefialados por la normativa arriba indicada. La
organizacion y distribucion de los examenes finales conforme a la normativa, son competencia del centro.

La organizacién de los examenes parciales de plan nuevo, examenes finales de mddulos pendientes y
examenes finales de plan antiguo, son competencia del centro.

Los alumnos matriculados por curso en plan nuevo tendran derecho a dos convocatorias de examenes
finales y a dos convocatorias de exdmenes parciales. Las fechas de los exdmenes parciales son establecidas
por el centro conforme a criterios organizativos, curriculares y educativos. Los examenes parciales tienen
caracter voluntario y constituyen un instrumento y oportunidad que ofrece el centro para facilitar el
aprendizaje del alumnado. La no asistencia a los exdmenes parciales no conlleva ninguna penalizacidn.
Los exdmenes parciales podran tener o no cardcter eliminatorio, conforme a la organizacion y
temporizacion que cada profesor establezca para la docencia de su mdédulo.

Los alumnos de los cursos de 22 con médulos pendientes, tendran derecho a dos convocatorias finales
en las fechas establecidas por el centro. Los exdmenes de pendientes son finales, es decir, el alumno se
examinara de todos los contenidos del mddulo.

Los alumnos de plan antiguo tendran derecho a dos convocatorias finales, en las fechas establecidas por
el centro. Los exdmenes de plan antiguo son finales, es decir, el alumno se examinard de todos los
contenidos del médulo.

Las fechas de los exdmenes, tanto finales como parciales, no se modificardn, ni se cambiardn, ni
repetiran por ninguna circunstancia de caracter individual del alumnado, aun teniendo caracter
justificado. El alumno que no se presente a un examen final obtendra la calificaciéon de “no presentado”.

Todos los exdmenes se realizaran en horario de tarde, entre las 15.15 y las 20.45 h. conforme a las
necesidades de organizacion.

Para mas informacién consultar el apartado dedicado a los calendarios de exdamenes de la presente guia.

FP: Sy
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8. Calendario de examenes parciales

PRIMERA PRUEBA PARCIAL — PRIMER CURSO

GRADO SUPERIOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MODALIDAD VIRTUAL

AFV1
LUNES 18 DE ENERO MARTES 19 DE MIERCOLES 20 DE JUEVES 21 DE
ENERO ENERO ENERO
16.10 —17.00 h. 16.10 — 18.40 h. 16.00 — 16.50 h. 16.10 — 17.50 h.
GDEJ PIAC CiD1 ING
Gestion de la Proceso integral de | Ciudadania e Inglés profesional
documentacién la actividad identidad digital Ana Maria Herrero
juridica y empresarial comercial Eva Maria Jiménez Moreno
Joaquin Hernandez Cid | M2 Sonsoles Garcia | Jiménez AULA: GIMNASIO
AULA: GIMNASIO 3 Garcia AULA: GIMNASIO 3 3
AULA: GIMNASIO 3
17.15-18.55 h. 18.55 —19.45 h. 17.00 — 18.40 h.
CYAC IPE 1 OYPI-TURNO 1

Comunicaciény
atencion al cliente
Isidoro Vicente

David Jesuis Martin
Martin
AULA: GIMNASIO 3

Ofimatica y procesos
de la informacion
Carmen Farfan

Recursos Humanos y
responsabilidad social
corporativa

M2 Isabel Sanchez
Rodriguez

AULA: GIMASIO 3

Hernandez Barbero Vasco

AULA: GIMNASIO 3 AULA: Z16
19.10 - 20.00 h. 18.55 —20.35 h.
RHRS OYPI - TURNO 2

Ofimatica y procesos
de la informacion
Carmen Farfan
Vasco

AULA: 716

*Los listados de los turnos de OYPI se publicaran en documento aparte en la pagina web del
IES Alonso de Madrigal, en la seccidon de Educacion a distancia — Administracidn y Finanzas, a
finales del mes de octubre de 2026.

Los turnos no se pueden cambiar. El orden de los turnos sera por orden alfabético de
apellidos, creciente o decreciente, como se detalla a continuacion:

- PRIMER EXAMEN PARCIAL: dela A alaZ.

- SEGUNDO EXAMEN PARCIAL: delaZ ala A.
- PRIMER EXAMEN FINAL: delaAalaZ.

- SEGUNDO EXAMEN FINAL: delaZ ala A.

’
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CALENDARIO DE EXAMENES — SEGUNDA PRUEBA PARCIAL — PRIMER CURSO

GRADO SUPERIOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MODALIDAD VIRTUAL

AFV1

LUNES 19 DE ABRIL

MARTES 20 DE
ABRIL

MIERCOLES 21 DE
ABRIL

JUEVES 22 DE ABRIL

Isidoro Vicente

AULA: GIMNASIO 3

Carmen Farfan

16.10 —17.00 h. 16.10 — 18.40 h. 16.00 — 16.50 h. 16.10 — 17.50 h.
GDEJ PIAC CiD1 ING
Gestion de la Proceso integral de | Ciudadania e Inglés profesional
documentacién la actividad identidad digital Ana Maria Herrero
juridica y empresarial comercial Eva Maria Jiménez Moreno
Joaquin Hernandez Cid | M2 Sonsoles Garcia | Jiménez AULA: GIMNASIO 3
AULA: GIMNASIO 3 Garcia AULA: GIMNASIO 3

AULA: GIMNASIO 3
17.15-18.55 h. 18.55 -19.45 h. 17.00 — 18.40 h.
CYAC IPE 1 OYPI - TURNO 2
Comunicaciény David Jesus Martin | Ofimatica y procesos
atencion al cliente Martin de la informacion

Recursos Humanos y
responsabilidad social
corporativa

M2 Isabel Sanchez
Rodriguez

AULA: GIMASIO 3

Hernandez Barbero Vasco

AULA: GIMNASIO 3 AULA: Z16
19.10 — 20.00 h. 18.55 —20.35 h.
RHRS OYPI-TURNO 1

Ofimatica y procesos
de la informacion
Carmen Farfan
Vasco

AULA: Z16

*Los listados de los turnos de OYPI se publicaran en documento aparte en la pagina web del
IES Alonso de Madrigal, en la seccion de Educacion a distancia — Administracidn y Finanzas, a
finales del mes de octubre de 2026.

Los turnos no se pueden cambiar. El orden de los turnos sera por orden alfabético de
apellidos, creciente o decreciente, como se detalla a continuacion:

- PRIMER EXAMEN PARCIAL: dela A alaZ.

- SEGUNDO EXAMEN PARCIAL: delaZ a la A.
- PRIMER EXAMEN FINAL: delaAalaZ.

- SEGUNDO EXAMEN FINAL: delaZ ala A.

FPs & Sy
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9. Calendario de examenes finales

AFV1 - PRIMER EXAMEN FINAL — PRIMER CURSO - GS DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MODALIDAD VIRTUAL

LUNES 30 DE MARTES 1 DE MIERCOLES 2 DE JUEVES 3 DE JUNIO VIERNES 4 DE

MAYO JUNIO JUNIO JUNIO
16.10-17.50 h. 15.15-17.45 h.
ING OYPI-TURNO 1
Inglés profesional Ofimatica y procesos
Ana Maria Herrero de la informacion
Moreno Carmen Farfan
AULA: GIMNASIO 3 Vasco

AULA: Z16

18.05-19.00 h. 18.00 - 20.30 h.
GDEJ OYPI - TURNO 2
Gestion de la Ofimatica y procesos
documentacion de la informacion
juridica y empresarial Carmen Farfan
Joaquin Hernandez Cid | Vasco
AULA: GIMNASIO 3 AULA: Z16

LUNES 7 DE JUNIO MARTES 8 DE JUNIO

16.10-17.00 h. 16.10—-18.40 h.

CiD1 PIAC

Ciudadania e identidad Proceso integral de la

digital actividad comercial

Eva Maria Jiménez M2 Sonsoles Garcia

Jiménez Garcia

AULA: GIMNASIO 3 AULA: GIMNASIO 3

17.15-18.55 h. 18.55-20.35 h.

CYAC IPE1

Comunicacion y atencion | David Jesus Martin

al cliente Martin

Isidoro Vicente AULA: GIMNASIO 3

Hernandez Barbero

AULA: GIMNASIO 3

19.10 - 20.00 h.

RHRS

Recursos Humanos y

responsabilidad social

corporativa

Maria Isabel Sanchez

Rodriguez

AULA: GIMASIO 3

*Los listados de los turnos de OYPI se publicaran en documento aparte en la pagina web del IES Alonso de
Madrigal, en la seccidn de Educacion a distancia — Administracion y Finanzas, a finales del mes de octubre de
2026.

Los turnos no se pueden cambiar. El orden de los turnos sera por orden alfabético de apellidos, creciente o
decreciente, como se detalla a continuacion:

- PRIMER EXAMEN PARCIAL: delaAalaZ.

= SEGUNDO EXAMEN PARCIAL: de laZ a la A.
- PRIMER EXAMEN FINAL: de la A ala Z.

- SEGUNDO EXAMEN FINAL: delaZala A
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AFV1 - SEGUNDO EXAMEN FINAL — PRIMER CURSO - GS DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MODALIDAD VIRTUAL

LUNES 14 DE MARTES 15 DE MIERCOLES 16 DE JUEVES 17 DE JUNIO | VIERNES 18 DE

JUNIO JUNIO JUNIO JUNIO
16.10-17.50 h. 15.15-17.45 h.
ING OYPI -TURNO 2
Inglés profesional Ofimatica y procesos
Ana Maria Herrero de la informacion
Moreno Carmen Farfan
AULA: GIMNASIO 3 Vasco

AULA: Z16

18.05—19.00 h. 18.00 - 20.30 h.
GDEJ OYPI-TURNO 1
Gestion de la Ofimatica y procesos
documentacion de la informacion
juridica y empresarial Carmen Farfan
Joaquin Hernandez Cid | Vasco
AULA: GIMNASIO 3 AULA: Z16

LUNES 21 DE JUNIO MARTES 22 DE JUNIO

16.10-17.00 h. 16.10—-18.40 h.

CiD1 PIAC

Ciudadania e identidad Proceso integral de la

digital actividad comercial

Eva Maria Jiménez M2 Sonsoles Garcia

Jiménez Garcia

AULA: GIMNASIO 3 AULA: GIMNASIO 3

17.15-18.55 h. 18.55 -20.35 h.

CYAC IPE1

Comunicacion y atencion | David Jesus Martin

al cliente Martin

Isidoro Vicente AULA: GIMNASIO 3

Hernandez Barbero

AULA: GIMNASIO 3

19.10 - 20.00 h.

RHRS

Recursos Humanos y

responsabilidad social

corporativa

Maria Isabel Sanchez

Rodriguez

AULA: GIMASIO 3

*Los listados de los turnos de OYPI se publicaran en documento aparte en la pagina web del IES Alonso de
Madrigal, en la seccidn de Educacion a distancia — Administracion y Finanzas, a finales del mes de octubre de
2026.

Los turnos no se pueden cambiar. El orden de los turnos sera por orden alfabético de apellidos, creciente o
decreciente, como se detalla a continuacion:

- PRIMER EXAMEN PARCIAL: delaAalaZ.

= SEGUNDO EXAMEN PARCIAL: de laZ a la A.
- PRIMER EXAMEN FINAL: de la A ala Z.

- SEGUNDO EXAMEN FINAL: de laZ ala A.
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10. Convalidaciones

Segun la ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de evaluacién del
alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del sistema de formacidon profesional en la Comunidad
de Castilla y Ledn,

Articulo 4. Convalidacion de médulos profesionales.

1. Las convalidaciones de los mddulos profesionales se realizardn de acuerdo con lo establecido en el
Capitulo VI del Titulo Il Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, en las normas que regulan cada titulo y en
el Real Decreto 1085/2020, de 9 de diciembre, por el que se establecen convalidaciones de mddulos
profesionales de los titulos de Formacion Profesional del sistema educativo esparfiol y las medidas para su
aplicacion, y se modifica el Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacién
general de la formacion profesional del sistema educativo.

2. Las ordenes por las que se aprueben o autoricen maddulos optativos, regulardn las convalidaciones de
los mismos.

3. Los médulos profesionales que hayan sido objeto de convalidacion no pueden ser aportados para
solicitar la convalidacion de otros mdédulos profesionales.

4. Los cursos y actividades no formales podrdn ser aportadas para la superacion de la parte optativa del
curriculo de los ciclos formativos de grado medio y superior. Para ello, se requerird la matricula previa del
alumno o alumna en un centro docente autorizado.

El alumno o alumna solicitard dicha superacion, a la persona titular de la direccion del centro docente, e
ird acompariada de la documentacion que certifique la superacion de los cursos y actividades. La
direccion del centro solicitard los informes que considere oportunos, y resolverd en el plazo de un mes
desde la presentacion de la solicitud.

5. La exencion total o parcial del periodo de formacion en empresa u organismo equiparado se regird
por lo dispuesto en la normativa reguladora de esta fase.

6. La exencion del periodo de formacion en empresa u organismo equiparado se recogerd en los
documentos de evaluacion y no afectard a las calificaciones de los médulos profesionales, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 131.6 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio.

7. Las convalidaciones, exenciones o reconocimientos no son efectivas hasta que consten en la secretaria
del centro donde se encuentra matriculada la persona interesada.

En el caso de las convalidaciones, el alumnado deberad asistir a las actividades docentes y serd evaluado
hasta ese momento.

8. La documentacion justificativa serd custodiada por el centro docente en que el alumnado se encuentra
matriculado junto a sus documentos oficiales de evaluacion.

9. Ante las resoluciones emitidas en respuesta a las solicitudes de convalidacion, exencion o superacion de
la parte optativa del curriculo emitidas por las personas directoras de los centros educativos, la persona
interesada podrd interponer recurso de alzada en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de
su notificacion, ante la correspondiente direccion provincial de educacion.

Sobre convalidaciones y exenciones tienes mas informacion, y los impresos correspondientes para su
solicitud, en el siguiente enlace:

La documentacidn debes enviarla a: |-‘

w

No se tramitard la documentacion de convalidaciones y exenciones desde jefatura de estudios.
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Las convalidaciones se comenzaran a tramitar a finales de octubre de 2026. El interesado sera
informado y notificado del resultado de su solicitud de convalidacion.

11.Reclamacion de calificaciones

Segun la ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de evaluacién del
alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del sistema de formacién profesional en la Comunidad
de Castilla y Ledn, articulo 19. Procedimiento de reclamacién en el centro,

1. El alumnado y, en caso de minoria de edad, sus progenitores o representantes legales, podrdn
reclamar, por escrito, ante la direccion del centro, las calificaciones o decisiones de promocidn o
titulacion, en el plazo de dos dias hdbiles contados a partir del siguiente a aquel en que se produjo
la entrega por escrito de la informacion de la evaluacion final o en su caso de la comunicacion de
la decision de promocion o titulacion. La reclamacion debe contener las alegaciones que
justifiquen la disconformidad con la calificacion o decision adoptada. Una vez presentada en el
centro, la reclamacion serd tramitada a través de quien ejerza la jefatura de estudios.

Recuerda que, solo las calificaciones finales obtenidas de los exdmenes de las convocatorias finales
oficiales, son susceptibles de reclamacion. De los examenes parciales puedes solicitar revision
directamente a tu profesor. Si tras la reclamacién de una calificacidon de un examen final, dicha calificacion
es susceptible de modificacion, conforme a la resolucién de la reclamacidn, la junta de evaluacion se
volvera a reunir y se modificara el acta mediante diligencia.

Para reclamar, rellena el impreso que tienes en la web del centro, en la seccién de Educacidn a Distancia,
ciclos virtuales. Envia el impreso a:

La jefa de estudios hard llegar la reclamacién al jefe o jefa del departamento al que esté adscrito el mddulo
objeto del examen y la calificacidon. Una vez resuelta, te contactaremos por escrito con la resolucién de la
reclamacion. Dicha comunicacion pone fin al procedimiento de reclamacion.

Debes enviar la reclamacion en las 48 horas siguientes a la fecha de la publicaciéon de las calificaciones.

12.FFE (Fase de Formacion en Empresa)

La FFE esta regulada principalmente por la Ley Organica 3/2022, el Real Decreto 659/2023 y la
Orden EDU/173/2025 de Castilla y Leén. Su finalidad es permitir al alumnado aplicar en un
entorno real los resultados de aprendizaje del curriculo y favorecer su empleabilidad.

Organizacion y finalidad

La estancia se desarrolla en empresas u organismos equiparados cuyas actividades estén
relacionadas con la formacidn cursada. Centro educativo y empresa comparten la
responsabilidad formativa, distribuyendo actividades y resultados de aprendizaje segin un plan
de formacién individualizado.

Duracion

e Grado medio de Gestién Administrativa: 505 horas que se realizaran en el segundo
curso.
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Grado superior de Administracion y Finanzas: 515 horas que se realizardn en el segundo

curso.

Periodo de realizacion

FECHAS PROVISIONALES FFE CICLOS VIRTUALES

NIVEL CICLO HORAS FECHA DE FECHA DE DiAS
INICIO FIN

GM GEV2 505 h. 3/02/2027 21/05/2027 | 73

GS AFV2 515 h. 3/02/2027 20/05/2027 | 72

Calculo a 7 horas diarias contando dias que son no lectivos pero si habiles
Examenes finales grado medio y grado superior:

12 convocatoria: entre el 2 y el 8 de junio.

22 convocatoria: entre el 16 y el 22 de junio.

Segun Anexo Il de la Resolucion para el curso 26/27 de ciclos virtuales

*Los periodos de realizacidn estan calculados para una jornada laboral de 7 horas diarias.

*Las practicas son no remuneradas, aunque los dias trabajados cuentan para la cotizacion
en la vida laboral.

Requisitos para comenzar
Antes de incorporarse a la empresa, el alumnado debe:

e Tener 16 anos cumplidos.

e Haber recibido y superado |la formacién en prevencion de riesgos laborales, incluida la
especifica del perfil profesional.

e Estar asignado a una empresa conforme a los criterios establecidos por el centro
(rendimiento, asistencia, competencias personales y proximidad geografica).

Asignacion de la empresa

El centro educativo asignara al alumno una empresa de todas las que forman parte de su base
de datos. Para la asignacién se tendra en cuenta el baremo creado para tal efecto y a disposicion
del alumnado.

Si un alumno quiere aportar una empresa que no forme parte de la base de datos del centro
debera comunicarselo a su tutor de FFE lo antes posible para formalizar el acuerdo.

Derechos y compromisos del alumnado
El alumnado debe:

e  Cumplir el calendario y horario de la empresa.

e Respetar normas internas y de prevencién de riesgos.

e Realizar las actividades formativas asignadas.

e Mantener confidencialidad y proteger los datos de la empresa.
e Comunicar ausencias con antelacion.
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Evaluacion

Al finalizar cada periodo, la empresa elabora un informe valorativo sobre la adquisicion de
resultados de aprendizaje y competencias profesionales. El tutor/a del centro integra esta
informacidn en la evaluacién final.

13.Exenciones FFE (Fase de Formacion en Empresa)

La ORDEN EDU/173/2025, de 20 de febrero, por la que se desarrolla la formacion en empresa u
organismo equiparado, para las ofertas de formacidn profesional de los grados D y E del Sistema
de Formacion Profesional en la Comunidad de Castilla y Ledn, recoge en su articulo 8:

Articulo 8. La exencion de la fase de formacidn en empresa u organismo equiparado

1.- Podra determinarse la exencion total o parcial del mddulo profesional de F.C.T. por su
correspondencia con la experiencia laboral, siempre que el alumno reuna los siguientes
requisitos:

“1. En los ciclos formativos de la oferta formativa del grado D y, en su caso, de grado E, la
exencion de la fase de formacion en empresa u organismo equiparado se realizard conforme a
lo establecido en el articulo 131 y 161 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio”.

Articulo 131 del Real Decreto 659/2023:

1. La exencion del periodo de formacion en empresa se producird tnicamente en el marco del
régimen general.

2. Quedardn exentos de la formacion en empresa u organismo equiparado quienes acrediten
una experiencia laboral minima de un afio o su equivalente en el caso de grados D, que se
corresponda con la oferta formativa que curse.

3. La justificacion de la experiencia laboral se realizard de conformidad con lo dispuesto en los
apartados 2 y 3 del articulo 177 de este real decreto.

4. La exencion del periodo de formacion en empresa podrd ser total o parcial, atendiendo a las
tareas profesionales desempefiadas por la persona en formacion y su grado de coincidencia con
los resultados de aprendizaje asignados al periodo en empresa u organismo equiparado.

5. La exencion se solicitard bien en el centro de formacion profesional donde se haya
formalizado la matricula, que resolverd de acuerdo con la documentacion aportada por la
persona solicitante, en los términos y duracion que la Administracion competente hayan
establecido, bien ante la Administracion competente para los grados Cy, en su caso, Ay B.

6. La exencion del periodo de formacion en empresa u organismo equiparado quedard recogida
en los documentos de evaluacion y no afectard a las calificaciones de los mddulos profesionales
a los que pertenezcan los resultados de aprendizaje compartidos entre centro de formacion
profesional y empresa. Serd el equipo docente del centro de formacion profesional el responsable
unico de la evaluacion y calificacion de cada persona.

La documentacion para solicitar la exencion se enviara a:

Jefatura de estudios no tramita las exenciones.
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14.Renuncia a la convocatoria

Segun la ORDEN EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso de
evaluacidon del alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del sistema de formacién
profesional en la Comunidad de Castillay Ledn:

Articulo 6. Renuncia a la convocatoria de evaluacién y anulacién de matricula.

1. Con la finalidad de no agotar el numero de convocatorias de evaluacion previstas, el
alumnado o sus representantes legales podrdn solicitar ante la direccion del centro
docente en el que se encuentre matriculado la renuncia a la evaluacién y calificacion de
alguna de las convocatorias de uno o mds mddulos o la anulacion de matricula,
siempre que existan circunstancias de enfermedad prolongada de cardcter fisico o
psiquico, discapacidad, incorporacion a un puesto de trabajo, obligaciones de tipo
personal o familiar que impidan la normal dedicacion al estudio, incluidas las derivadas
del parto en los dos afios siguientes a este, embarazo u otras razones que condicionen o
impidan el sequimiento o aprovechamiento ordinario de la formacion.

Y segun la ORDEN EDU/588/2024, de 11 de junio, por la que se regulan las modalidades
semipresencial y virtual de las ofertas de grado D y E de Formacidn Profesional en la Comunidad
de Castillay Ledn:

Articulo 25. Evaluacién del aprendizaje.

3. El alumnado podrd solicitar la renuncia a la convocatoria ordinaria de evaluacion, en
los mddulos profesionales en los que esté matriculado hasta en dos ocasiones alegando
los motivos de la misma, y con una antelacion minima de un mes a la celebracion de
la primera prueba presencial final de cardcter global.

La renuncia a la convocatoria siempre debera justificarse y solicitarla en el plazo maximo de un mes
previo a la convocatoria ordinaria. En el curso 26/27, el udltimo dia para solicitar la renuncia de
convocatoria sera el 2 de mayo de 2026/2027 a las 23.59 h.

15.Anulacion de matricula

Y segin la ORDEN EDU/588/2024, de 11 de junio, por la que se regulan las modalidades
semipresencial y virtual de las ofertas de grado D y E de Formacidn Profesional en la Comunidad
de Castillay Ledn:

Articulo 15. Anulacidn de la matricula.

1. Elalumnado podra anular la matricula dentro de los tres primeros meses posteriores
al inicio de la actividad formativa, mediante escrito normalizado dirigido a la persona
titular de la direccién del centro. Cuando el alumnado se haya matriculado fuera del
periodo ordinario la anulacién deberad solicitarse con al menos tres meses de antelacion
a la celebracion de la evaluacidn final de caracter global.
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16.Reglamento de Régimen Interno

Todos los alumnos matriculados en el centro, tanto en régimen presencial como virtual, estan sometidos
al régimen disciplinario y de convivencia recogido en el Reglamento de Régimen Interno.

El alumnado tendra en cuenta que, cualquier queja sobre un profesor, debe respaldarse por pruebas
consistentes y veraces. El alumnado debe ser consciente de que la presentacion de quejas falsas,
difamatorias o basadas en hechos no ciertos, puede acarrear responsabilidades disciplinarias para el
alumno, pudiendo el profesor afectado, emprender las acciones legales que considere oportunas.

Se recuerda al alumnado que, segun el Anexo VII del Reglamento de Régimen Interno, la amenaza o
agresion verbal a un profesor o personal del centro es una conducta considerada como muy grave,
pudiéndose derivar de tal conducta la incoaciéon de un expediente disciplinario. La mayoria de edad
constituye un agravante en el procedimiento. Dado que los exdmenes parciales son organizados por el
centro y no obligatorios por normativa, se podra sancionar al alumno con la pérdida del derecho de
presentarse a examenes parciales.

Tienes mas informacidn en el siguiente enlace:

http://iesalonsodemadrigal.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid seccion=45&wid item=87

1. ¢Como puedo acceder a educacyl?

En la web del centro, en la seccién de Educacion a Distancia tienes un tutorial con toda la
informacién del acceso a educacyl, asi como correos electréonicos de dénde tienes que escribir
en caso de no poder acceder.

=
(o o)
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2. Accedo a educacyl, pero éahora qué?

Una vez que accedas a educacyl, encontraras varios iconos. Para acceder a la plataforma
Moodle de tu ciclo virtual, tienes que hacer click sobre el logo de FP DISTANCIA.

3. éEs importante revisar el correo electronico de educacyl?

Si, porque desde jefatura de estudios se crea un grupo con los correos del alumnado de
ciclos virtuales y es el modo de comunicacién de jefatura de estudios con el alumnado.
También se publicard informacidén y avisos en la web del centro, en el apartado de educacién
a distancia.

4. Cuando accedo a la plataforma Moodle no encuentro
enlaces a todos los modulos, ¢como lo soluciono?

Cuando accedas a Moodle encontraras el siguiente enlace en Categorias:

Pinchando en él, accederas a los siguientes Médulos:

Segun el curso y el ciclo que curses. Si te falta algln otro mdédulo, debes escribir a la jefatura
de estudios de distancia ( ) sefialando la siguiente
informacién:

- Nombre y Apellidos

- Cursoy ciclo que cursas

- Si eres de Plan Antiguo, en su caso.

- Listado con el nombre de los médulos a los que deberias tener acceso (conforme a tu
matricula) y listado de los mdédulos que te faltan.

Si no nos das esta informacidn detallada no podemos ayudarte. Solo se atendera el correo
electrénico de jefatura de estudios de distancia, no se atendera por teléfono.
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5. ¢Puedo anular la matricula o renunciar a la convocatoria?

Si, podras anular la matricula dentro de los tres primeros meses posteriores al inicio de la
actividad formativa. Deberas rellenar el impreso que encontrards en la pagina web del
centro, en la seccidén Secretaria Virtual — Otros impresos. Alli también encontraras los
impresos de renuncia de convocatoria, cuyo plazo es un mes antes de la primera
convocatoria ordinaria. Revisa el apartado “renuncia de convocatoria para mas informacién.

6. ¢éDonde puedo conocer las calificaciones de mis examenes?

A las calificaciones pueden acceder desde Stilus-familias en tu perfil de usuario. Si no puedes ver
tus calificaciones, ponte en contacto con jefatura de estudios.

7. Voy a pedir la convalidacion de un médulo, étengo que
matricularme de ese moédulo?

Si. Tienes que matricularte y seguir la actividad formativa del mddulo hasta que se resuelva la
convalidacion. Lee el apartado sobre convalidaciones de esta guia. Tienes mds informacién sobre
convalidaciones en los siguientes enlaces:

|_| JUUUUUUUUIUULL

DATOS UTILES:

Web del centro:
Correo oficina:
Correo secretaria del centro:

Correo jefatura de estudios de distancia:
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*El centro se reserva el derecho de rectificacion o modificacion de esta guia y cualquier
calendario u horario por motivos organizativos, de funcionamiento, legislativos o cualquier otra
causa sobrevenida.
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