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HOJA DE INFORMACION. ADMINISTRACION Y FINANZAS A DISTANCIA

PARA SOLICITAR LA ADMISION

Quiénes pueden solicitarla
Las personas mayores de 18 afios o que los cumplan en el afio en que comience el
curso y, excepcionalmente, mayores de 16 que sean deportistas de alto rendimiento o
tengan un contrato laboral. Ademas deben tener alguno de los estudios que se
relacionan a continuacion:

e Titulo de Bachiller LOGSE o LOE
Titulo de Bachiller expedido tras cursar el antiguo BUP
Titulo de técnico o técnico superior o técnico especialista
Curso de Orientacion Universitaria (COU)
Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad de Bachillerato
Experimental
Prueba de acceso al ciclo
e Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25

Junto con la solicitud de admisién deberan adjuntar toda la documentacién requerida
para el acceso y la documentacion justificativa relativa a los criterios de baremacion:
Certificado de empadronamiento, declaracion responsable de no estar en posesién de
un titulo de nivel académico igual o superior al que se pretende acceder, condicion de
familia numerosa o condicion académica especifica que pueda ser preferente para el
acceso a un determinado ciclo. El_Centro no_dispone de los medios para su
comprobacion.

La solicitud se presentara en el centro donde desee matricularse o, si no fuera posible,
en los registros de cualquier érgano administrativo de la Administracion General del
Estado o de las Comunidades Autbnomas u otros organismos.

PARA MATRICULARSE

Médulos de los que consta el ciclo:

Modulos profesionales Horas

Gestion de la documentacion juridica y
empresarial. 96
Recursos humanos y responsabilidad social
corporativa. 64

10 | Ofimatica y proceso de la informacion. 224
Proceso integral de la actividad comercial. 160
Comunicacién y atencion al cliente. 160
Inglés. 160
Formacion y orientacion laboral. 96
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Gestion de recursos humanos. 84
Gestion financiera. 147
Contabilidad y fiscalidad. 147
2° | Gestion logistica y comercial. 105
Simulacién empresarial. 147
Proyecto de Administracion y finanzas. 30
Formacion en centros de trabajo (FCT) 380

El alumnado podra matricularse de modulos de 1°y 2° con la limitacién de no superar
las 1000 horas (ver tabla). Para este cOmputo no se tendrd en cuenta el médulo de
Formacion en centros de trabajo.

La Formacién en centros de trabajo no se puede realizar hasta que no estan aprobados
todos los médulos. La duracién de todos los médulos a distancia comprende desde
octubre a junio por lo que, como norma general, la FCT se realizara a partir del mes
de septiembre.

Los alumnos que acrediten tener un afio de experiencia laboral pueden solicitar la
exenciéon de FCT, pero no se puede calificar hasta que no esta aprobado segundo. El
modelo de solicitud esta en el enlace:

http://iesalonsodemadrigal.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/ExencionFCT.pdf

Junto con la solicitud de matricula se adjuntaran:
e 1 fotografia (alumnos nuevos)
¢ Resguardo de pago del seguro escolar (menores de 28 afios).

MATERIAL DIDACTICO (LIBROS, CD)

Los materiales didacticos y las orientaciones para desarrollar los médulos se encuentran
en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Le6n, www.educa.jcyl.es. Para
acceder es necesario un nombre de usuario y contrasefia que se informara al comenzar
el curso como obtenerla.

Es importante poner muy clara la direccion de email puesto que es requisito
indispensable para poder ser dados de alta en la plataforma.

Los alumnos podran consultar horarios, calendario de exdmenes etc. en la pagina
http://iesalonsodemadrigal.centros.educa.jcyl.es/sitio/ (ver Ensefianza a distancia)
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