Administracién y Finanzas(AYF)
Real Decreto 1584/2011 y Decreto 55/2013

COMPETENCIA GENERAL: La competencia general de este titulo consiste en organizar y ejecutar las operaciones de
gestion y administracion en los procesos comerciales, laborales, contables, fiscales y financieros de una empresa publica o
privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de calidad, gestionando la informacion, asegurando la
satisfaccion del cliente y/o usuario y actuando segun las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion
medioambiental.

OCUPACIONES mas significativas

Administrativo de oficina.

Administrativo comercial.

Administrativo financiero.

Administrativo contable.

Administrativo de logistica.

Administrativo de banca y de seguros.

Administrativo de recursos humanos.

Administrativo de la Administracion publica.

Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o gestorias.

Técnico en gestion de cobros.

Responsable de atencién al cliente.

Denominacion: ADMINISTRACION Y FINANZAS (AYF)

Administracion y Gestion.
Familia Prof. |REFERENTE EUROPEO: CINE-5b (Clasificacién Internacional Normalizada de la

Educacion).
Grado: SUPERIOR
Duracién: 2000 horas. Dos cursos académicos completos.
El altimo trimestre del 2° curso (abril-junio) se realizan las FCT

ler. Curso

. . H. Semanales
Médulos profesionales

Gestion de la documentacion juridica y empresarial.
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa.
Ofimatica y proceso de la informacién.

Proceso integral de la actividad comercial.
Comunicacion y atencién al cliente.

Inglés.

Formacion y orientacion laboral.

Total

2° Curso
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. . H. Semanales
Médulos profesionales

Gestion de recursos humanos.
Gestion financiera.
Contabilidad y fiscalidad
Gestion logistica y comercial.
Simulacién empresarial
Proyecto de administracion y finanzas. (*)
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (*)
TOTAL 30

(*) Se realizaran durante el tercer trimestre del segundo curso, con una duracion de 30 h.(proyecto) y 380 h. (FCT)
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